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Aufgabenstellung Hardware

Bei dieser Aufgabenstellung geht es vor allem um eine effiziente und tibersichtliche Gliederung von
grollen Textdokumenten. Als Ausgangspunkt ist der Text hardware.txt gedacht. Zur Bearbeitung
kommt diesmal Libre Office Writer zum Einsatz. Beachten Sie die sehr effiziente und kompakte
Hilfe von Libre Office und ziehen sie diese bei Fragen oder Problemen zu Rate! Ein Klick mit der
rechten Maustaste auf ein Objekt bietet ein effizientes Kontextmenii. Gute und ausfiihrliche
Handbiicher finden Sie auch hier Libreoffice Documentation. Ein ,,Herumgooglen® ist oft nicht
notwendig.

Vorbereitung

Libre Office Writer starten — neues leeres Dokument 6ffnen

Wechseln in den Browser: http://www.schweitzer-tgm.at/informatik/tv/hardware.txt und den Text
markieren ((StrgHA| - alles) und in die Zwischenablage kopieren ((Strgl{c|- copy)

Wechseln in Writer und den Text aus der Zwischenablage in das Textdokument (Strgl{V])
einfiigen.

. . . =] Unbenannt 1 - LibreOffice Writ
Dort wieder alles markieren ((StrgHA]) und die ) Unbenant 1 - LibreOffice ier

Datei  Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Vorlagen |

E-m-H-l=& @68 B

Formatvorlage Textkorper wahlen.

Dokument speichern unter name_hardware.odt

‘orformatierter TE-it f@ A+ ~
Nun kann man beginnen, das Dokument sinnvoll zu Fometierung [eschen PR B
gliedern. Als Vorlage fiir die Gliederung dient das standard
http://www.schweitzer-tgm.at/informatik/tv/Hardware.pdf. M

Zitat
Die Formatvorlagen kénnen in Writer iiber das kleine i Titel
Symbol 2 am rechten Rand angezeigt werden. Untertitel

. ] ardware
llherschrift 1 2 "

Gliederung

Gliederungen sind vor allem bei Sach- und Gebrauchstexten wichtig. Der Text wird in bestimmte
sinnvolle Abschnitt (Kapitel) unterteilt — gegliedert. Dabei er wird einer hierarchischen Struktur
unterworfen. Bei Textverarbeitungen sind bis zu neun Hierarchie-Ebenen iiblich, bei Writer sind es
zehn. Sinnvollerweise sollte aber die hierarchische Struktur moglichst flach sein.

Im folgenden Bild sieht man alle Formatvorlagen, die fiir die Gliederung zur Verfiigung stehen.
Ganz unten kann man die Ansicht dieser Liste aller Formatvorlagen einstellen. Empfehlung fiir den
Beginn: ,,Hierarchisch“ auswéhlen. Titel und Uberschrift1 bis Uberschrift10 werden erst angezeigt,
wenn man auf das + vor Uberschrift klickt.
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™ Stichwortverzeichnis o
Horizcetale Lisie .
(@) Tabellenverzeichnis L
Kopfzeile ~ N @)
n Kopizeile links o Tl tel :
‘ 1 Einrichtun Uberschrift 1
I, Kopifzeile rechts ) N .
Listeninhalt 1r, Speicher, l:lberschrlft 2
Listenkopf nten eines F Uberschrift 3
Rahmeninhalt Uberschrift 4
#Tabelleninhalt Uberschrift 5
W i+ Textkirper Uberschrift 6
‘&Uberschrif( Uberschrift 7
S Unterschrift Uberschrift 8
T #Verzeichnis > der Prozes: Uberschrift 8
vorformatierter Text 1der (TOWE[" Uberschrift 10
Zitat Untertitel
- hd - v
U Vorschauew Vorschauen anzeiﬂej/

|H\Erar(h\5(hn e ‘

w

>

v |Hierarchi:ch e v|

Geht man nun den Text von oben nach unten durch, so wird dem Titel Hardware die Formatvorlage
Titel durch einen Doppelklick zugewiesen. Ebenso verfahrt man mit den weiteren Uberschriften.

Bl =& 3 it & S A BH-Lih

i [‘@ Al_ Liberation Serif |~ 12 |~ F K g % X2 X2 _A A' # |-

Z - . . s L . + . " . <

Hardware|

Unter Hardware werden alle physikalischen Einrichfungen verstanden, denen das
Com putersystem besteht (Prozessor, Tastatur, Speicher, Monitor, Drucker, M usw.). Im

Folgenden sollen die wichtigsten Komponenten eines PC-Systems fiir den Desktop=Betrieb auf
einem Schreibdsch beschrieben werden.

Zentraleinheit

In der Zentraleinheit sind in kinem Gehduse der Prozessor, Speicher und Schnimstellen
untergebracht. Die Geh&use gib es in stehender (Tower) oder liegender Ausfiihrung und beinhalte
ein Nefzteil zur Spannungsversorgung.

Hauptplatine zur Verbindung von Prozessor, Speicher und anderer wiekiiger Funktionen. Oft sinc
auch Grafikkarte, Netzwerkkarte und andere Schnittstellefl auf dem Motherboard integriert. Fir
grifere Leismngen greift man auf zusitzlicthe Erweiterungen zurick.

Prozessor

Der zentrale Bauteil eines Computers ist der Mikroprozessor (CPU). Er erledigt den Grofteil der
anfallenden Arbeiten. In den meisten PCs sind Prozessoren der Firma Intel der AMD eingebaut. E
die Leistungsiahigkeit (Geschwindigkeit) ist, neben dem internen Aufbau, die Taktrequenz der

Faktnr mit der oriiRfen Anscagekraft Te hither die Taktfrranenz desfn srhneller werden Refehle 1
>

=Uberschrift
Abbildungsindex als |
Benutzerverzeichnis |
Inhaltsverzeichnis Ub
Literaturverzeichnis [
Objektverzeichnis Ub
Stichwortverzeichnis
~A Tabellenverzeichnis U
-
>

Uberschrift 3
Uberschrift 4
Uberschrift 5

Uberschrift 6
Uberschrift 7
Uberschrift 8

b | O

t:;

Vorschauen anzeigen

"

‘Hierarch\s(h
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Alternativ dazu kann man die Formatvorlagen fiir Uberschriftl bis Uberschrift 5 auch mit den

Tastenkombinationen |StrgH 1] bis[StrgH5]| zuweisen.

Hat man nun alle Uberschriften gemiB der vorgegebenen Gliederung zugewiesen, kann die
automatische Nummerierung erfolgen. Dazu wahlt man im Menii Extras den Punkt

Kapitelnummerierung (ALt 1 X|[P)).

Formular = Extras  Fenster Hilfe

(? - Al Rechtschreibung... F7
Ak Autornatische Rechtschreibpriifung Urnschalt+F7

F K _l-gI;.I Thesaurus... Strg+F7
i:6 101 Sprache 3

n I -
'jlg' Wortzdhlung...

AutoKorrektur 3
&  AutpText... Strg+F3
dWare Kapitelnummerierung...
nrichtungen verst Zeilennurmmerierung...

T .

Im folgenden Dialog wird die Nummerierung eingestellt:

Kapitelnummerierung >

Nummerierung Position

Ebene Nummerierung

Absatzvorlage Uberschrift 1
Uberschrift 1 V| Uberschrift 2
Nurmmer: [keine ~] | Uberschrift 3
Zeichenvorlage: |KEmE V| Uberschrift 4
Vollstandig = Uberschrift 5
Trenner Uberschrift 6

Davor: Uberschrift 7

Danach: Uberschrift 8
Beginnen mit |1 <] | Uberschrift 9

Uberschrift 10

Hilfe Format ™ Zuriick Abbrechen

Links wéahlt man die Ebene der hierarchischen Struktur des Texts. Die Absatzvorlagen fiir die
Uberschriften sind schon vorgegeben, kénnten aber auch geidndert werden.

Nummer weist die Art der Nummerierung zu, danach soll ein Punkt als Zeichen folgen. Im rechten
Teil des Dialogs sieht man eine Vorschau. Alle Nummerierungen lassen wir von einem Leerzeichen
folgen. Diese Einstellung erfolgt unter dem Tab Position fiir jede erforderliche Ebene.

Da wir keine vierte oder hohere Ebene haben, entfallen Einstellungen fiir diese.

Die Einstellungen zeigen die folgenden Bilder:
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Kapitelnummerierung Kapitelnummerierung ®
Nummerierung Position Nummerierung Position
Ebene Nummerierung Ebene Nummerierung
Absatzvorlage 1. Uberschrift 1 Apsatzvorlage: 1. Uberschrift 1
3 oeerscmi 1 “| | overschritt 2 3 Userschr 2 “J |11 verschiitc 2
‘5‘ Dummer: |T, 23 e ‘ Uberschrift 3 '5‘ Nummer: |1» %3 - e | Uberschrift 3
& Zeichenvorlage: |Keme 4 ‘ Uberschrift 4 3 Zeichenvorlage: |Kame ~ | Uberschrift 4
g Yollstindig = | | Uberschrift 5 B Vollstindig: 2 2| | Uberschrift 5
9 Trenner Uberschrift 6 g Trenner Uberschrift 6
o s N 10 = .
110 Davor: Uberschrift 7 110 Davor: Uberschrift 7
Danach: Uberschrift 8 Danach: Uberschrift 8
Beginnenmit |1 2] | Uberschrift 9 Beginnenmit |1 +] | Uberschrift 9
Uberschrift 10 Uberschrift 10
Hilfe Format Zuriick Abbrechen Hilfe Format ¥ Zuriick Abbrechen
Kapitelnummerierung Kapitelnummerierung X
Nummerierung Position MNummerierung Position
Ebene Nummerierung Ebene Position und Abstand
Apsatzvorlage: 1. Uberschrift 1 Ausgerichtetbei: [000em 3
|Uber:chr|ﬁ:3 ~ ‘ - B 2 i ‘ -
3 1.1 Uberschrift 2 3 Ausrichtung der Nummerierung:  [Links ~
; Nurmmer. [abis . | |2 Oberschrift 3 ;‘ Mummerierung wird gefolgt von: - ST
? Zeichenvorlage: |Keme v‘ Uberschrift 4 § Tebulator bei:
2 Vallstindig: 1 = | Uberschrift 5 s Einzug bei |Keins
g Trenner Uberschrift 6 g Neue Zeile
1o ) - - 10 d
110 Davor: Uberschrift 7 .10
Danagh: ) Uberschrift 8 1.1
Beginnenmit |1 = | Uberschrift 9 L
- . )
Uberschrift 10 Standard
Hilfe Format ¥ Zuriick Abbrechen Hilfe Format ¥ Zuriick Abbrechen

FuRzeile

Um eine Fufzeile einzufiigen klickt man einfach rechts in den unteren Seitenbereich und

anschliefend auf +

n einem Farbband Farbe auf das Papier

illig in Anschaffung und B

FuBzeile (Standard)

Alternativ kann man die Ful§zeile auch iiber das Menii Einfiigen — Kopf-/Fulizeile — FuRRzeile

Standard einschalten:

=]

D Kopf-/Fulizeile

|5—'| Briefumschlag...

o Kopfzeile »

FuBzeile » ¥ Standard .

StandardmaéRig hat das Absatzformat fiir die Fullzeile zwei Tabulatoren eingestellt: bei 8,5 cm
zentriert und am rechten Rand bei 17 cm rechtsbiindig.
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Wir klicken in den Bereich der FuRzeile, der Cursos steht ganz links (Pfeil).

Z 1 i E 4

w1 LI

FuBzeile (Standard) = [

e ———

Uber das Menii Einfiigen — Feldbefehl — Weitere Feldbefehle. Diese stellen automatische

Textbausteine zur Verfiigung.

=] VMerzeichnis [
[# Seitennummer en speichern Daten und Programme 1
B Feldbefehl . E:i: Seitennummer g5
H ard
D Kopf-/FuBzeile 8 1._& Seitenanzahl
7| Datum
|i—'| Briefumschlag... - .
L O Uhegeit 8
Fi Unterschriftzeile... -
T a Titel
Fin sall = Erster Autor nv
gespeic [ Thema e
(CD-R. [ wWeitere Feldbefehle... Strg+F2 PN

wird " Bremmemr

ECIAITT:

oder|Strg{F2] 6ffnet man folgenden Dialog. Hier wihlen wir den Tab Dokumentinfo — Typ Titel —

Einfiigen — Schlielen.

Feldbefehle X Feldbefehle 1
Dokument Querverweise Funktionen Dokumentinfo Variablen Datenbank Dokument Querverweise Funktionen |[Dokumentinfo| Variablen Datenbank
Auswihlen Format Typ Auswahlen Format
Betreff
Erstellt
Benutzer Gedndert
Dateiname Gesamtbearbeitungszeit
Datum Kormmentare
Dokurmentvorlage Letzter Druck
Kapitel %ﬁ f"sselwﬁrter
Seite Vere 2
Statistik ersionsnummer
Uhrzeit
Inhalt fixieren
Inhalt fixiert
4
e Schieten e 3 | [otagen ][ stiten

Nun ist nichts aufregendes passiert, es erscheint an der Cursorposition nur ein kleines graues

Rechteck in der FuRzeile. Der Text fiir dieses Feld wird allerdings nicht von der Uberschrift, die wir
mit Titel formatiert haben, {ibernommen, sondern von den Dokumenteneigenschaften. Diese konnen
wir im Menii Datei links oben unter Eigenschaften... finden. Diese Eigenschaften sind vergleichbar
mit den Informationen, die im <head>-Bereich einer HTML Datei stehen konnen. Man nennt sie

Christian Schweitzer
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auch Metainformationen. Wenn man hier unter Titel das Wort ,,Hardware® eintrdgt, dann erscheint
dieses auch in der Fulzeile unseres Textes.

Eigenschaften von ,name_hardware” *

Allgemein Beschreibung Benutzerdefinierte Eigenschaften CMIS-Eigenschaften Sicherheit Schriftart Statistik
Titel: Hardware‘
Betreff:
Schltsselwdrter:

Kommentare:

Hilfe Abbrechen Zuriick

Das Ergebnis

Hardware

Bemerkung: So viel wie moglich automatisieren!

Automatisierte Felder werden grau hinterlegt. Diese Hinterlegung kann man im Menii Ansicht oder

mit|[Strg}- F8| ausschalten

Bemerkung: Benétigt man das Menii Einfligen 6fter, so erweist es sich als giinstig, die
entsprechende Symbolleiste zu aktivieren und an den rechten Rand zu legen. Wichtige Objekte und
Feldbefehle sind dariiber rasch zu erreichen:

Menii Ansicht — Symbolleisten — Einfiigen

Ansicht  Einflgen Format  Vorlagen Tabelle  Formular  Extras  Fenster  Hilfe

i E!\ MNormal vy f}\i Abc 1"’ @ .
&5 Webvorschau
YIF KUS I X2Xx| AL

E Benutzeroberflache 3
Symbolleisten ¥ 3D-Einstellungen
" Statusleiste :inderungen verfolgen
[ Lineale v Aufzahlungszeichen und Nummerierung
] Bildiaufleisten v Bild
+  Einfiigen it
" Textbegrenzungen Evtrac

Weiter in der FuRRzeile: Rechts soll nun ,,Seite x von y“ stehen. x und y sind wieder automatisierte
Felder. Wir setzen den Cursor nach dem Feld Titel (,,Hardware®), tippen zweimal die Tabulatortaste
und schreiben ,,Seite “. Dann fiigen wir das Feld Seitennummer ein.

22.10.18 tgm Christian Schweitzer
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AnschlieBend wir schreiben ,, von “ gefolgt vom Feld Seitenanzahl.

=] - E:\t Seitennummer
‘3; Seitenanzahl
D Datum
’_| L Uhrzeit
- |_—l‘:t Seitennummer
._ Seitenanzahl
D Datum
== | (5 Uhrzeit

Die Fullzeile wire damit erledigt.

Seite 1 von 4

Zwischendurch speichern nicht vergessen!

Inhaltsverzeichnis

Aus den zugewiesenen Uberschriften erstellt man automatisch ein Inhaltsverzeichnis:

Cursor in eine leere Zeile nach dem ersten Absatz vor der Uberschrift Zentraleinheit — hierher soll

das Inhaltsverzeichnis kommen.

Im Menii: Einfiigen — Verzeichnis — Verzeichnis... 6ffnet folgenden Dialog

Verzeichnis

Typ Eintrige Vorlagen Spalten Hintergrund

Typ und Titel

Titel:  |Inhaltsverzeichnis
Typ:  [Inhaltsverzeichnis ~
Geschiitzt vor manuellen Anderungen

Verzeichnis erstellen

Erzeugen aus

Gliederung
[ weitere Vorlagen Vorlagen zuweisen...

[ Verzeichnismarkierung

Hilfe Eorschau

Fiir: Auswerten bis Ebene: |10 =

Inhaltsverzeichnis

1. Uberschrift 1
Dias e s Inman das Kapinsis Digs i ein

1.1 Uberschrift 1.1

Zuriick

Schliefien

Typ Inhaltsverzeichnis ist normalerweise schon ausgewdhlt. Hier kann man noch detaillierte
Einstellungen vornehmen. Uns reichen die Standardvorgaben, daher einfach OK und fertig!

Sollte sich nachtraglich etwas an der Struktur oder den Seitenzahlen dndern, dann einfach rechts
Maustaste ins Verzeichnis klicken und Verzeichnis aktualisieren wéhlen.

Zwischendurch speichern nicht vergessen!

22.10.18
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1.3 CD-und DVD Lanfwerke...........
1.4 GIrafiKKarte. ...cooveeeeeeeeeee e eeseeemenes

1.5 Soundkarte...
1.6 Netzwerk.....
1.7 Schnittstellen

a) USB-Schnittstelle (Universal Seri
b) Serielle Schnittstelle (RS-232)......
c) Parallele Schnittstelle (Centronics

2. Peripheriegerite.........
2.1 Externe Festplatten.........
2.2 Speicherkarten, USB-Stick...

2.3 MORIOL. oo
a) Rohrenmonitor......cooceeeceeerennee

b) TFT-Monitor.....

a) Nadel.........
b) Tintenstrahl...

[l - 1 TP

Stichwortverzeichnis

............................................................................................... 2

hneiden  Strg+X

Kopieren

Strg+C
Einfiigen Strg+V
Inhalte einfiigen vl
Verzeichnis aktualisieren

Verzeichnis bearbeiten

Verzeichnis |aschen

Varlagen 3

Hyperlink &ffnen

T S S S S S S S S S R FE R R TE IR PO R Y!

Um in einem langen Text Inhalte leichter zu finden, werden in einem Stichwortverzeichnis
wichtige Worter des Textes in alphabetischer Reihenfolge gesammelt. Bei jedem Stichwort ist die
Seitennummer jener Seiten angegeben, die fiir das Stichwort relevante Informationen beinhalten.
Statt Stichwortverzeichnis sind auch die Begriffe Index oder Register iiblich.

Dazu miissen zundchst die Stichworte als solches markiert werden:

Menii Einfiigen — Verzeichnis — Verzeichniseintrag... (oder alternativ das entsprechende Icon in der

Symbolleiste Einfiigen) 6ffnet den Dialog Verzeichniseintrag einfiigen:

= — =
- Bereich..,
Text aus Datei einfligen...
[ 1 Textfeld
IE‘ ) D Kommentar Strog+Alt+C
I -
B &= poperen , DZess| Auswahl
== Einfigen
D aull Beschriftung... E“DdE Verzeichnis | Stichwortverzeichnis hd ‘ @
= B F Fontworlk, szl = SchlieBen
[® = Eintrag Hauptplatine )
a) & Huperi Hilfe
2 - ) oo Hyperlink.., Strg+K 1, Schltissel » |ul
De |." Lesezeichen... sistc
] 2, Schliissel
Q an [ Querverweis... PCs =
die keit) | Haupteintrag
T Fal Q Sonderzeichen.. Je hi Déufalle dhnliche Texte anwenden
de’ Formatierungszeichen > GroB- und Kleinschreibung beachten
Ij Haorizentale Linie Jur aanae W
Mur ganze W
m b) [% FuB-/Endnate *
]_[ Di @ Verzeichnis » E_L| Verzeichnisgintrag... %—
=)| Literaturverzeichniseintrag.., . -
& [ff Seitennummer = g teilen (z.B. CPU zu
; Verzeichnis...
I AT [3  Feldbefehl > 4
% Je| [0 Kopf-/FuBzeile v it die Leistung des Systems.
_ Ad =] Briefumschlag.. e bestimmt, wie groff der Arbeitsspeicher maximal sein kann,
aul [%  Unterschriftzeile...
22.10.18 tgm Christian Schweitzer



Hardware Text: Anleitung Seite 9 von 16

Art des Verzeichnisses festlegen (Stichwortverzeichnis) und dann ein Wort im Text markieren und
auf den Button Einfiigen klicken. Wort und Seitennummer sind als Eintrag gespeichert. Eventuell
bei weiteren Wortern den Eintrag aus Auswahl aktualisieren (Schaltfliche neben Eintrag).

Weiter zum ndchsten Wort — bis zum Textende. Dann das Dialogfenster schlieflen.
Zwischendurch speichern nicht vergessen!

Dann an das Ende des Textes auf die letzte Seite gehen und das Stichwortverzeichnis einfiigen:

Verzeichnis b
Typ Eintrige Vorlagen Spalten Hintergrund Stichwortverzeichnis
Typ und Titel Keyord

Titel: | Stichworbverzeichnis i

Tep: 1. Uberschrift 1
. D is2 doc Tntsale & Kagisels Dies i oin Becrom scvecz sichoiseinmas,
[ Geschiitzt vor manuellen Anderungen mEmmEmem A e = ¥
1 1.1 Uberschrift 1.1
Verzeichnis erstellen D ist dos Iuisalk e Hagisels 11 Dies it der Eivmag des Inbakuvecz eicicinnes
1.2 Uberschrift 1.2
Fir:  |Gesamtes Dokument |~ Dias it des Toak des Kaginels 12 Disses Sécineoe i o Hapoeinmag,
optonen ——————]
Zusamnmenfassen gleicher Eintrage [ Eintrége automatisch grof schreiben Tabolle 1 Ding ist Taballe 1
Zusammenfassen mit f oder ff [l Schltszel als eigener Eintrag i
Zusammenfassen mit - | Konkordanzdatei
GroB- und Kleinschreibung Datei Ziid 1 Dias (st BNa 1
Sortieren

Sprache: |Deut5ch(@5terreich) ~ Schltisseltyp:  |Alphanumerisch |~

-t
e

(]

-~

Hilfe Eorschau Schliefen Zuriick

Nun geféllt uns das Format des Verzeichnisses nicht. Es benétigt zu viel Platz. Ein dreispaltiges
Layout wére zweckmaRiger. Mit rechter Maustaste ins Verzeichnis klicken — Verzeichnis bearbeiten.

U (2 [ brrrrrerrrererrerrrererrerrrrrerererrerrerres) Kopieren CHpge feemeereesesse 2

LaserdimCKer. e eeeeeeeeees e e . o e e ————————— 5
Einfligen Strg+V

LautsprechemM. e seeesneeesensseenmenns o R SO 3

L eistungsTARigKeit. .o..oeereeeeeeeeeeenene Inhalte einfigen P D et et aeee st et et e 2

Lo 1 — T SR 3
Werzeichnis aktualisieren

MIKTOPIOZ B550 . ce e eesemneessameneessmenenennes = — - 2

Monitar............. Verzeichnis bearbeiten

Motherboard. Verzeichnis |aschen

NadeldmeKer. ...

Ep—— Yorlagen r N

und im Dialog Verzeichnis — Tab Spalten die Anzahl der gewiinschten Spalten einstellen — OK!

22.10.18 tgm Christian Schweitzer
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Verzeichnis it
Typ Eintrige Vorlagen Spalten Hintergrund Stichwortverzeichnis
Einstellungen Keyroesd
[ ——
Semcndarykay
Spalten: |3 2 =
1. Uberschrift 1
~ D 52 coc [ofaals das sessss Kagioels. Dies i ain Becu srverzeiciniseinmag,
1.1 Uberschrift 1.1
D sz dor [afaals dos Kapioals 1 1 Dis izt dor Einmag dos Inbaonors chcimience
. 1.2 Uberschrift 1.2
Breite und Abstand Dk 52 dar Iniaaix das Kapiosls 1 2. Diseas Sccinort it sia Hauposiamag,
Spalte: 1 2 3
_ . . . [ [ [ [ [ |

Breite: L4l cm 5 44 em 5 |4 em & | | | | | |

Tabalie 1: Dis izt Tabalis 1
Abstand: 050 cm= 050 em = e
Automatische Breite
Trennlinie 2 1 Dias it B9 1
Stil: Hahe: |100% : Farbe - Schwarz
Breite: 0,25 pt | Paosition
Hilfe Eorschau SchlieBen Zurick

Uberschrift1 Verzeichnisse dariiber
3. Verzeichnisse

Stichwortverzeichnis
Adressbusbreite.......cceeeeeeinnens 2 Laserdmcker............

Aktualisieren wir das Inhaltsverzeichnis. so scheint dort zwar 3. Verzeichnisse auf, aber nicht das
Stichwortverzeichnis. Das liegt daran, dass das Absatzformat ,,Stichwortverzeichnis Uberschrift*
nicht in die Kapitelnummerierung einbezogen wird. Dazu miissen wir das Absatzformat

., Uberschrift 2¢ anwenden: Mit rechter Maustaste ins Verzeichnis klicken — Verzeichnis bearbeiten.

22.10.18 tgm Christian Schweitzer
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Verzeichnis

Typ Eintrige Vorlagen Spalten Hintergrund

Ausrichtung

Ebenen

Titel [Stichwartverzeichnis Oberschrift]

Trennzeichen [Stichwortverzeichnis Trenner]
Ebene 1 [Stichwortverzeichnis 1]
Ebene 2 [Stichwortverzeichnis 2]

3
Absatzvorlage
Stichwortverzeichni

Stichwortverzeichnis
Keynozsd
Pimarykey

Sectmdarykey

Stichwortverzeichni
Stichwortverzeichni

Stichwortverzeichnis

2

3

s Trenner

s Uberschrift

1. Uberschrift 1
s iz cr Tninals das smssem Kapioals. Diss i sin Bemn erverr sbchmiseinmag,

1.1 Uberschrift 1.1

Ebene 3 [Stichwortverzeichnis 3] Textkdrper 1.2 (i berschrift 1.2
-FtEl Dias i< dee Tnhalk des Kapisels 1 2 Dieses Socinart i oin Harpreiomag
Uberschrift

Uberschrift 1 [ [ [ [ [ |
| | | | | |

Tabedlla 1 Dies izt Taballe 1

berschrift 3

Oberschrift 4
Uberschrift 5
3 Uberschrift 10 I
Werzeichnis e
Vorformatierter Text ]
Standard Eearbeiten 4
Hilfe Eorschau SchlieBen Zurick

Auswahl links Titel (1), rechts Uberschrift2 (2), zuweisen (3), OK fertig (4). Nun erhilt die
Uberschrift des Stichwortverzeichnisses die Kapitelnummer 3.1 und erscheint auch im
Inhaltsverzeichnis:

] ] [ I -
3. Verzeichnisse 2.5 SCANDEL......eeeeeeee e eeeseeeeeeseenen
2.6 Multfunktionsgerate.......occeeeeeenns

3.1 Stichwortverzeichnis T Y A () )
3.1 Stichwortverzelchnis........oceeeceeees

Adressbusbreite.....cccccciiieenn 2

Laserdmu

Zwischendurch speichern nicht vergessen!

Abbildungen

Passende Grafiken oder Bilder im Internet suchen — nicht zu grof§, maximal etwa 300 Pixel — und in
die Zwischenablage kopieren:

AUTgapenstelung:

Die Datei h

* Absatze sinr

Grafik anzeigen atieren

Grafik kopieren ichniss
od

Grafikadresse kop| R eher

Grafik speichern unter...

Grafik teilen
Inhalte Grafik per E-Mail senden...
. 7t Als Hintergrundbild einrichten..,
® FC Grafik-Info anzeigen

e G {§ Bild mit DownThemAll! speichern
s FL @ Bild mit dTa! OneClick speichern

e n irhan (M0

Elarnant nntare:

22.10.18
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Achtung: Nicht aus den Suchergebnis einer Suchmaschine, sondern auf die Seite mit der

Originalgrafik gehen und dann kopieren.

Im Text an entsprechende Stelle gehen und Bild mit [Strg{ V]| einfiigen:

1.1 Motherboard

/?iauptplatine zur Verbindung von
Prozessor, Speicher und anderer
Verankerung wichtiger Funktionen. Oft sind auch .
Grafikkarte, Netzwerkkarte und
andere Schnittstellen auf dem

Motherboard integriert. Fiir groflere =

Leistungen greift man auf zusédtzliche Erweiterungen zurtick.

Mit den Anfassern am Rand kann man mit der Maus die GrolSe dndern oder das Bild verschieben.

Layoutoptionen werden iiber das Kontextmenii (rechte Maustaste auf das Bild klicken) eingestellt

1.1 Motherboard

Hauptplatine zur Verbindung von Prozessor, Speicher und anderer

wichtiger Funktionen. Oft sind auch Grafikkarte, Netzwerkkarte und andere
Schnittstellen auf dem Motherboard integriert. Fiir grofiere Leistungen -
greift man auf zusédtzliche Erweiterungen zuriick.

a) Prozessor

Der zentrale Bauteil eines Computers ist der Mikroprozessor (CPU). Er erledigt den Grofit
anfallenden Arbeiten. In den meisten PCs sind Prozessoren der Firma Intel der AMD einge
die Leistungsfahigkeit (Geschwindigkeit) ist, neben dem internen Aufbau, die Taktfrequen
Faktor mit der grofSten Aussagekraft, Je hoher die Taktfrequenz, desto schneller werden Be
der CPU abgearbeitet.

b) Bussystem

b 3<

&l

Ty N | & OB BT

(S)'S

Ausschneiden Strg+X
Kopieren Strg+C
Einfligen Strg+V

Zuschneiden

Mit externen Werkzeug bearbeiten
Ersetzen...

Komprimieren...

Speichern...

Werankerung
Umlauf
Ausrichtung

Anordnung

* r v T ¥

Drehen oder spiegeln

Beschriftung einflgen...

Eigenschaften...

Dient zur Verbindune einzelner Komponenten mit dem Prozessor

Rechte Maustaste auf das Bild — Beschriftung einfiigen — Motherboard — OK

*

Bildunterschrift einflgen
Beschriftung

Ioth erboardl
Eigenschaften

Kategorie: Abbildung

Mummerierung: Arabisch (12 3)

Mummerierungstrenner:

Trenner:

Position: AmEnde

Vorschau

Abbildung 1: Motherboard

Hilfe Abbrechen Sutomatisch... Optionen...

22.10.18 tgm
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Das Bild wird gemeinsam mit dem Beschriftungstext in einen Rahmen gesetzt und kann mit diesem
Rahmen leicht neu positioniert werden.

Nach dem das letzte Bild eingefiigt und beschriftet wurde, fiigen wir auf der letzten Seite nach dem

Stichwortverzeichnis ein Abbildungsverzeichnis ein:

Verzeichnis =
Typ Eintrage Vorlagen Spalten Hintergrund Abbildungsverzeichnis
Typ und Titel 1. Uberschrift 1
Titel: | Abbildungsverzeichnis Dies f‘.coc]ii'.c'naoc!w:]{;:_x.ﬁ: Do S i Romvarr ocvoer Gichminaintzag
1.1 Uberschrift 1.1
LI bbildung o e Des ist dax Tisals dos Kagissis 11 Dias i dar Einvmag des Inbalmmers sichoiinss
~ 1.2 Uberschrift 1.2
Geschitzt vor manuellen Anderungen D imt dos Tniacls s Kainals 13 Diosas Sticincor i oin Harpesinmag
Verzeichnis erstellen [ I I I I |
- [ [ [ [ [ |
Erzeugen aus Eﬂ
. Beschriftungen @] Objektnarmen
Biid 1. Dies st Biid 1
Kategorie: |Abhi|dung ~ |
Anzeigen: |Venv\-'ei:e ~ |
Hilfe Vorschau Schliefen Zuriick
und weisen der Uberschrift gleich das richtige Absatzformat zu:
Verzeichnis *

Typ Eintrage Vorlagen Spalten Hintergrund

Ausrichtung

Ebenen

Titel [Uberschrift 2]

Ebene 1 [Abbildungsindex 1]

Absatzvarlage

Standard

Hilfe Worschau

Kopfzeile

Liste

Standard
Stichwartverzeichnis 1

Textkarper
Titel
Oberschrift
Uberschrift 1

Oberschrift 3
Oberschrift 4
Oberschrift 5
Oberschrift 10
Verzeichnis

Stichwaortverzeichnis Uberschrift

Uberschrift 2

W

Bearbeiten

0.1 Abbildungsverzeichnis

1. Uberschrift 1

s 2 dor Toiials des ersten Kapinals. Dies 52 oin Beoum erverzaichoiseinmag,

1.1 Uberschrift 1.1

1.2 Uberschrift 1.2

D is2 dac Txtsals des Kaginels 12 Diesss Scinort i oi Hazpoeinmag,

Tabella 1 Dies ist Tabella 1

OK Schliefen Zuriick

22.10.18
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B L= n a1 | P 2 RS-232i i, &

3.2 Abbildungsverzeichnis
Abbildung 1: MotherbDoard........iiieeiiiiiiiieiii e e 2

Verzeichnisse aktualisieren

Zuerst Inhaltsverzeichnis, dann alle anderen Verzeichnisse. Denn durch das nun ldngere
Inhaltsverzeichnis konnte sich eine Verschiebung und damit Anderung der Seitenangaben in diesen
ergeben.

Zwischendurch speichern nicht vergessen!

Kopf- und FuBRzeile

Nun wollen wir noch die Kopf- und FuBzeilen anpassen. Dabei soll es zu folgenden Anderungen
kommen: In der Kopfzeile sollen die Inhalte der derzeitigen Fulizeile stehen. Und in die FuRRzeile
soll das Datum, dasSemester und unser Name eingetragen sein.

Im ersten Schritt schalten wir die Kopfzeile ein, schneiden den Inhalt der FuRzeile aus ((StrgH{X))
und fiigen ihn in der Kopfzeile ein ((Strgl V).

Dann setzen wir den Cursor links in die FuRzeile und fiigen das Feld Datum ein.

s
(@) 23.10.18

Seitennummer

Datum

F:
fh Seitenanzahl
[7]

C

) Uhrgzeit

und Eingabe des Semesters (z.B.: 1ABWI)

Der Name kann automatisch aus den Programmoptionen genommen werden. Sie werden fiir die
Libre Office Installation im Menii Extras — Optionen (oder |Alt H F12)) eingestellt.

22.10.18 tgm Christian Schweitzer
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Optionen - LibreOffice - Benutzerdaten

= LibreOffice
Allgemein
Ansicht
Drucken
Pfade
Schriftarten
Sicherheit
Perzonalisierung
Anwendungsfarben
Barrierefreiheit
Erweitert
Online-Update
OpenCL
Laden/Speichern
Spracheinstellungen
LibreOffice Writer
LibreOffice Writer/Web
LibreOffice Base
Diagramme
Internet

BEEEEBEE®

Hilfe

Adresse

% \
Yor-/Name/Kiirzel: | Vorname

Stralle:

PLZ/Ort:

Land/Region:

Titel/Position:

Telefon (privat/geschaftlich):

Fax/E-Mail:

Daten fiir Dokumenteigenschaften verwenden

Verschliisselung

VN

OpenPGP-Signaturschldssel |Nicht werschlisseln

~|

OpenPGP-Schlissel zum Verschlisseln: |Nicht verschliisseln

~|

‘Wenn Dokumente verschlUsselt werden, immer mit eig...

Zuriicksetzen

Name eintragen, OK und Dokument speichern. Jetzt steht der Name als Feld zur Verfiigung:

Dokument Querverweise Funkticnen Dokumentinfo Variablen Datenbank

Typ Auswahlen
Absatzsignatur

Abszender Kirzel
Dateinarme

Datum

Dokumentvorlage

Zum Schluss wollen wir die Ful- und Kopfzeilen noch etwas vom Text absetzen. Dazu ergédnzen
wir das Absatzformat jeweils um eine Linie:

In die FuBzeile klicken, rechts Formatvorlage FuRzeile — Andern...

Umrandung Linie oben Stil durchgehend OK

In die Kopfzeile klicken, rechts Formatvorlage Kopfzeile — Andern...

Umrandung Linie unten Stil durchgehend OK

Kopizeile lin Andern...

Kopizeile re

Meu...

Aushlenden

22.10.18
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Absatzvorlage: Kopfzeile

Mit dem nachsten Absatz verschmelzen

Hilfe Zuriick Standard

Werwalten Einziige und Abstinde  Ausrichtung Textfluss Schrift Schrifteffekt Position

Tabulatoren Initialen Fliche Transparenz Urmrandung Gliederung und Nummerierung
Linienanordnung Linie Innenabstand
Vorginstellungen: Stil: Links: =
e Rechts: &
Benutzerdefiniert: . Y
= Ereite: Oben:  [0,05cm [
0,05 pt S =
P Unten:  [0,05cm 5
Farbe:
- [ synchronisieren
I Schvar <
P ——
Schatten
Position: Distanz: Farb
D Ojg|ico D18 cm I o
Eigenschaften

x

Hervorhebung

Abbrechen

Die fertigen FuB3- und Kopfzeilen

23.10.18 1IABWI

Hardware

Vorname Name

Seite 4 von 5

2. Peripheriegerate
Verzeichnisse aktualisieren

Speichern — Dokument schlielfen und Datei abgeben.
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